ZARZĄDZENIE NR 3/2013/2014
Dyrektora Zespołu Szkół w Nakli
z dnia 5 listopada 2013 r.

w sprawie  powołania komisji ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej 
w zasobach Archiwum Zespołu Szkół w Nakli
Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 r.
w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz. U. 
z 2002 r. Nr 167, poz. 1375), w związku z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z późn. zm.) oraz Instrukcji Kancelaryjno-Archiwalnej Zespołu Szkół w Nakli z dnia 16 marca 2012r, zarządzam co następuje:

§ 1.
Powołuję Komisję  do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdującej się 
w zasobach Archiwum  Zespołu Szkół w Nakli, zwaną dalej „Komisją”, w następującym składzie:
1) Ryszard Trzeciński – Główny Księgowy Zespołu Szkół w Nakli – przewodniczący Komisji;

2) Aniela Daszkowska  – sekretarz Zespołu Szkół w Nakli – członek Komisji;

3) Irena Wolska – przedstawiciel organizacji związkowej ZNP – członek Komisji;
§ 2.

Zadaniem Komisji jest dokonanie oceny i wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej nieprzydatnej, której termin przechowywania określony w jednolitym rzeczowym wykazie akt upłynął, oraz przygotowanie dokumentów niezbędnych do wniosku o wydanie zezwolenia na brakowanie.
§ 3.

W ramach załatwiania spraw związanych z brakowaniem akt, Komisja sporządza spisy dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturę lub zniszczenie oraz protokoły oceny dokumentacji niearchiwalnej, stanowiące kolejno załącznik nr 1 i nr 2 do zarządzenia.
§ 4.

Termin zakończenia prac komisji ustalam na dzień 20 listopada 2013 r.

§ 5.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i podlega ogłoszeniu na stronie internetowej bip.zsnakla.pl oraz na tablicy ogłoszeń ZS Nakla.

                                                          
  Dyrektor Zespołu Szkół w Nakli

Jan Pyrcha
Zał. Nr 1
PROTOKÓŁ dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w składzie: (imiona, nazwiska i stanowiska służb. członków komisji) 
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.....................................................................................................................................................................................................................................................................
dokonała oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulaturę lub zniszczenie dokumentacji nie archiwalnej w ilości .................... mb*) i stwierdziła, że stanowi ona dokumentację nie archiwalną, nieprzydatną do celów praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz że upłynęły terminy jej przechowywania określone w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentacji  technicznej.
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