
Zarządzenie nr 4/2016/2017

Dyrektora Zespołu Szkół w Nakli

z dnia 28 grudnia 2016 r. 
w sprawie inwentaryzacji rocznej (okresowej)

§ 1

Na podstawie Instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 19 marca 2012 r. oraz ustawy o rachunkowości ustalam następujące zasady i techniki inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2016

§ 2

1. Do składu Komisji Inwentaryzacyjnej na okres od dnia 28.12.2016 r. do odwołania powołuje się następujące osoby:

	Imię
	Nazwisko
	Stanowisko
	Funkcja w Komisji 
Inwentaryzacyjnej

	Andrzej 
	Gański
	nauczyciel
	Przewodniczący

	Renata 
	Prądzińska
	nauczyciel
	Zastępca przewodniczącego

	Bożena 
	Wajs
	nauczyciel
	Członek

	Eugeniusz
	Jakubek
	Palacz-konserwator
	Członek


2. Do zespołów spisowych powołuję następujące osoby: 

	Skład zespołu spisowego

	

	Przewodniczący
	Aleksandra Michałek

	Członek
	Janikowska Karolina

	Członek
	Katarzyna Klaman

	Przewodniczący
	Brygida Jakubek

	Członek
	Irena Wolska

	Członek
	Kamila Peplińska


1. Zmiana inwentaryzowanych pól spisowych może nastąpić na polecenie Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Terminarz czynności inwentaryzacyjnych określa harmonogram podany w załączniku do niniejszego zarządzenia. 
3. Zobowiązuje się Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej i głównego księgowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegółowego instruktażu członków Komisji i Zespołów spisowych, a także osób odpowiedzialnych materialnie oraz, przy udziale pracowników księgowości, o sposobie przeprowadzenia czynności inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcją inwentaryzacyjną. 

4. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązuje się do odpowiedniego uporządkowania mienia i ewidencji. 

5. Zawiesza się nieobecności (np. z tytułu urlopów) wszystkich pracowników materialnie odpowiedzialnych, członków Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespołów spisowych w okresie, w którym przypadają czynności inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisów.
6. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji. 

7. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory zatwierdzone przez dyrektora) winny być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawo-zdawczego. 

8. Dokumenty rozpatrzenia różnic inwentaryzacyjnych spisów rocznych winny być dostarczone głównemu księgowemu w terminach ustalonych w harmonogramie. 

9. Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych jest Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej. 
10. Szczegółowe zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych przewidzianych w ustawie o rachunkowości, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarządzeniu określa Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej i główny księgowy w trakcie instruktażu. 

§ 3

Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisów inwentaryzacyjnych

powierza się dyrektorowi szkoły

§ 4

Zarządzenie obowiązuje od dnia 28 grudnia 2016 r.

Jan Pyrcha
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